
修理報告書
No.

作業完了日：　　　　年　　　月　　　日
お渡し日：　　　　年　　　月　　　日

様
修理品：

お預かり日・見積番号：

修理が終わりましたので、下記のとおりご報告いたします。

店名

住所

電話
作業担当

修理の結果

☐ 修理完了 ☐ 一部のみ ☐ 修理できず

修理金額（税込）

¥
保証期間

1　ご依頼の内容と、点検で分かったこと
ご依頼の内容（お客様のお話）

点検で分かったこと（不具合の原因）

2　行った作業と、交換した部品
作業の内容

No. 作業・部品 区分 数量 金額（税込）

1

2

3

4

5

合計（税込） ¥

3　修理後の状態と、これからのお手入れ
修理後に確かめたこと（試験・測定の結果）

お手入れ・ご注意 次の点検の目安

4　保証
保証期間 保証の対象

保証の対象外：落下・強い衝撃・水の入り込みなどによる故障、ほかのお店やお客様による分解・改造、消耗品（電池・ベルトなど）。保証で修理する
ときは、この報告書をお持ちください。

5　写真（貼り付け欄）
修理前 修理後

6　お渡しの確認
品物を受け取り、説明を受けました　お客様ご署名 説明した担当

修理報告書テンプレート　repairkarte.com/guide/repair-report　（改変・社内配布は自由です）


